PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

JI. Tegar Beriman Telp. (021) 8758605, 8751929 Fax. (021) 8758605
CIBINONG - 16914

LANGKAH PENDAFTARAN ONLINE PENYEDIA

Langkah-langkah pendaftaran online bagi calon penyedia barang/jasa pada situs
LPSE Kabupaten Bogor:
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Pendaitaran Penyedia

Sebselum melakukan pendaftaran ke LPSE. kami perlu memastikan alamat smail Anda. Pastikan alamat email Anda benar
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Sistem akan mengirimkan email ke alamat e-mail perusahaan dengan subject
“Konfirmasi Pendaftaran LPSE”.
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Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan tenma kasih atas partisipasi Bapakiou
pada Layanan Pengadaan Secara Elsktronik (LPSE) Dengan menerima email ni maka
1 Tetan k secara onling pada Sistem Pengadaan Secara
Eleklronik (SPSE), unluk tindakan setanjutiya kami mohon Bapakibu dapal menghklik
alau tombol konfirmasi berikul
Jika tidak bisa. silankan kiik ink berlkut atau copy dan paste di browser
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2. Seranian Derkas-Dernkas di 3135 ke Kanior LPSE dengan memioawa dokumen asi




Setelah melakukan mendaftarkan Perusahaannya secara online di Ipse.bogorkab.go.id diharapkan
dapat segera melakukan verifikasi dengan membawa serta menunjukan dokumen seperti terlampir:

a. Print Out Formulir keikutsertaan yang ditandatangani Direktur, distempel dan bermaterai
Rp. 6.000,-(formulir Online);
b. Membawa Surat Kuasa bagi pembawa dokumen selain direktur, distempel bermaterai
Rp.6.000,- dan ditandatangani Direktur;
Surat Penunjukan Admin distempel dan ditandatangani Direktur (Asli);
Surat Pengangkatan Pegawai Tetap untuk yang dikuasakan kepada staff perusahaan;
Print Out Formulir Pendaftaran; (Formulir Online);
KTP / Kartu Tanda Penduduk Direktur {(Asli dan Copy);
KTP/ Kartu Tanda Penduduk Admin (Asli dan Copy);
KTP / Kartu Tanda Penduduk penerima kuasa apabila ditunjuk sebagai pembawa dokumen
(Asli dan Copy);
NPWP / Nomor Pokok Wajib Pajak Perusahaan (Asli dan Copy);
SIUP, SIUJK dan SBU Serta Surat ijin lainnya sesuai dengan Jenis Usaha (Asli dan Copy);
AKTE Pendirian/Perubahannya serta Surat Keputusan dari Kemenkumham untuk PT (Asli dan
Copy);
TDP / Tanda Daftar Perusahaan ( Asli dan Copy);
. Surat Keterangan Domisili perusahaan yang masih berlaku (Asli dan Copy);
Membawa stempel / cap perusahaan
Membawa Softcopy Kelengkapan Persyaratan Verifikasi (Point a s/d Point m).
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Jadwal Verifikasi
Hari Senin s/d Kamis : pukul 08.00 - 15.00. istirahat : 12.00 - 13.00
Hari Jumat : pukul 08.00 - 15.00. istirahat : 11.30 - 13.00
(terkecuali hari libur dan hari besar Nasional)

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi (021) 87905347 atau melalui
email di helpdesk.lpsekabbogor@gmail.com / helpdesk@Ipse.bogorkab.go.id

Alamat:
LPSE Kabupaten Bogor
JL Raya Tegar Beriman Kelurahan Pakansari Kecamatan Cibinong

Pembina tama Muda
NIP. 19590625 198608 1 001

Catatan:

Semua copy dokumen dimasukkan ke dalam map
=  Map Merah untuk PT
=  Map Biru untuk CV
= Selainitu Map Kuning
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